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FAKÜLTE SEKRETERİ

EBYS üzerinden giden evrakın hazırlanması

Evrakın Fakülte Sekreteri tarafından kontrolü ve 
Fakülte Sekreteri / Dekan Yardımcısı tarafından 

paraflanması

Evrakın posta işlemi yapılarak 
gönderilmesi

Evrakın EBYS üzerinden ilgili birim ya da 
kişiye gönderilmesi

Evrakın ilgili birim tarafından arşivlenmek üzere EBYS 
sisteminde ve gerekli görüldüğü hallerde fiziki olarak 

dosyalanması

HAYIREvrak posta ile mi 
gönderilecek?

EVET

Evrakın Dekana arzı

Evraka EBYS sistemi üzerinden sayı ve tarih verilmesi
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