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İŞ AKIŞ ŞEMASI: 
GÖREVE BAŞLAMA

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ
MİMARLIK FAKÜLTESİ DEKANLIĞI

HAZIRLAYAN ONAY KALİTE SİSTEM ONAYI

OĞUZHAN KÜRŞAT UÇAR
DR. ÖĞR. ÜYESİ SEDA ŞİMŞEK TOLACI

DEKAN YARDIMCISI
BELGİN ÇEKİN

FAKÜLTE SEKRETERİ

Göreve başlama ile ilgili onay yazısı Rektörlük Makamı 
tarafından Fakülteye gönderilir

Yazının bir nüshası ekleri ile birlikte kişinin özlük hakları 
dosyasına kaldırılır

Fakülteye EBYS üzerinden gelen yazı Dekana sunulur

Dekan yazıyı Fakülte Sekreterine havale eder

Fakülte Sekreteri yazıyı işlem yapılması için Personel 
Servisine havale eder

Personel Servisince akademik/idari personelin göreve 
başlama tarihinin bildirilmesi ve ilgili yazısı hazırlanarak 

imzaya sunulur

Fakülte Sekreteri tarafından evrak kontrol edilir, 
paraflanır ve Dekana imzaya sunulur

İmzalanan evrak Personel Daire Başkanlığına, Bölüm 
Başkanlığına gönderilir

Yazının bir nüshası ekleri ile birlikte 
maaş işlemleri için tahakkuk birimine 

gönderilir
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