T.C.
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI LISANS OGRETiIMI STAJ ILKELERI

Amag

MADDE 1 - (1) Bu staj ilkelerinin amaci; Sileyman Demirel Universitesi Mimarhk
Fakultesi 6grencilerine mesleki deneyim kazandirmak, bilgi ve becerilerini pekistirmek
ve gelistirmek lizere yapilan ve bolimlerin ders planlarinda yer alan zorunlu stajlarin

uygulama ilkeleri ile ilgili usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu staj ilkeleri; Sileyman Demirel Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Lisans
ogrencileri ile Mimarlik Fakultesinde “¢ift anadal” yapan 6dgrencileri kapsar. Yurt ici ve

yurt disi kurum ve kuruluslarda yapacaklar stajlarla ilgili esaslan kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu staj ilkeleri; Sileyman Demirel Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi‘'nin ilgili hikimlerine ve Siileyman Demirel

Universitesi Lisans Ogretimi Staj Yénergesi'ne dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Siiresi

MADDE 4 - (1) Ogrencilerin Siileyman Demirel Universitesi Mimarlik Fakiiltesi diplomasi
almaya hak kazanabilmeleri icin lisans 0Odrenimleri siresince ilgili boélim ders
planlarinda belirtilen zamanlarda toplam 30 is glininden az ve 90 is glninden fazla
olmamak kosuluyla staj yapmalari esastir. Siileyman Demirel Universitesi Mimarlik
Fakiltesi Lisans Ogretimi Staj Ilkeleri cercevesinde stajlarin icerikleri, dénemleri,

slireleri ve dederlendirme yontemleri ilgili Bolim Kurullarinca tespit edilir.

(2) Bir takvim gininde yapilan galismalar bir is gini (8 saat) olarak hesaplanir. Bir
hafta bes is glinli olarak kabul edilir. Ancak yasal olarak Cumartesi gini calisilan
kamuy/tizel/6zel kurum, kurulus ve isyerlerinde Cumartesi ginu staj icin altinci is glina
olarak kabul edilir. Pazar ve resmi tatil glinlerinde yapilan staj calismalar staj

stresinden sayilmaz.

3) Ogrenciler staj yapacaklari is yerinin calisma saatlerine uymak zorundadir. Istendigi

takdirde fazla mesaiye kalabilirler. Fazla mesailer staj sliresinden disilmez.

Staj Donemleri

MADDE 5 - (1) Staj uygulamalarina dordincl yariyildan sonraki yaz ddneminde
baslanabilir. Bélim kurullarinca belirlenen Birinci Staj tamamlanmadan ikinci Staj
uygulamasina baslanamaz. Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle
devam edilemeyen glnler, telafi edilmek kosuluyla, belirlenen staj sliresinin % 20’sini

gegemez.



(2) Staj calismalarinin giz ve bahar yanyillari disinda yaz dénemlerinde yapilmasi
esastir. Stajin eksik kisimlan ilgili bélim Staj Komisyonunun onayi ile slrenin yeterli

olmasi durumunda yanyil tatilinde yapilabilir.

(3) Odgrenci stajini, Ust yariyildan ders alma kriterlerini sadlayip saglamadidina
bakilmaksizin dérdiincid yariyilldan sonra yaz dénemlerine rastlayan aylarda yapabilir.
Bunun igin ilgili bdlim ders programinda belirlenen dénemlerden 6nceki yariyillarda
staj dersine kaydolmasi gerekmez. Staj basvurulan ilgili bélim Staj Komisyonu
tarafindan degerlendirilir. Staj dederlendirmeleri ilgili Bo6lim Staj Komisyonu

tarafindan gercgeklestirilir.

(4) Ogrenci stajini, stajin yer aldigi yariylla bakilmaksizin devam mecburiyetinin
olmadigi dénemin icinde ilgili bolim Staj Komisyonunun o dénem igin belirleyecedi staj
takvimi cercevesinde yapabilir. Ancak yaz okulundan ders alan 6drenciler yaz okulu

sona ermeden stajina baglayamazlar.

(5) Stajin kesintisiz yapilmasi esastir. Ancak stajyer ogrencinin ilgili bolium Staj
Komisyonunca kabul edilebilir bir mazeretinin bulunmasi durumunda aralikli olarak da

staj yapilabilir.

Staj Ders Yiikii ve Kayit
MADDE 6 - (1) Staj dersinin kredi hesabi, is ylikl esasina gore yapilir. 30 (otuz) is glni
staj 8 (sekiz) kredi, 60 (altmis) is ginid staj 16 (onalti) kredi olarak ders planinda yer

alir.

(2) Staj dersi icin ekle/sil islemi 6grencinin staja baslamak istedigi tarihin bir hafta
dncesine kadar yapilabilir. Ogrencilerin bulunduklari yariyilda staj dersine kaydolmalari

durumunda alabilecekleri maksimum ders ylkleri staj dersi kredisi kadar artirilabilir.

Staj Yerleri

MADDE 7 - (1) Ogrenciler, ilgili bélim Staj Komisyonunun onayi ile kendi imkéanlariyla
bulduklar Yiksekdgretim Kurumlarinin laboratuarlari, atdlyeleri, arastirma birimleri ve
uygulama merkezleri dahil olmak Uzere yurt ici veya yurtdisi kamu/tizel/6zel kurum,

kurulus ve isyerlerinde staj yapabilirler.

(2) Staj yapilacak kamu/tlizel/6zel kurum, kurulus ve isyerlerinde, 6grencinin lisans
ogrenimi gordagu alan ile ilgili lisans derecesine sahip ve ilgili bélim Staj

Komisyonunun uygun gordigu nitelikte en az bir yetkili bulunmalidir.

(3) Staj belgeleri Tirkge hazirlanir. Ancak stajin yurt disinda yapilmasi durumunda ilgili
Bolim Baskanhdinin teklifi ve Fakillte Yonetim Kurulunun onayi ile staj belgeleri
yabanci dilde de hazirlanabilir. Yabanci dilde hazirlanan bu belgelerin gerektiginde

noter tasdikli tercimelerinin saglanmasindan stajyer 6grenci sorumludur.



Staj Uygulanmasi
MADDE 8 - (1) Staj yerlerinin belirlenmesi ve dederlendirilmesi ilgili Bolim Baskanlidinca
olusturulacak Staj Komisyonunca yuratilir. Bolum Staj Komisyonu bir o6gretim

Uyesinin baskanliginda en az 3 (lg) 6gretim elemanindan olusur.

(2) 6grencilerden istenecek staj calismalarina ait bilgileri iceren staj defteri ile birlikte
proje vb. eklerden olusan "“Staj Dosyasi”, staj yapilan mesleki isyerleri tarafindan
doldurulan “Staj Sicil Fisi”, denetleme yapilmis ise “Stajyer Denetleme Raporu”, ilgili

bélimin Staj Komisyonunca elden teslim alinir.

Ogrencilerin Uyacaklari Kurallar

MADDE 9 - (1) Ogrenciler staj siiresince staj yapti§i kamu/tiizel/6zel kurum, kurulus ve
isyerlerinin calisma ilkelerine ve Yiiksekdégretim Kurumlan Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hikimlerine uymak zorundadirlar. Staj yapilan mesleki kuruluslara karsi kusurlari

nedeni ile verecekleri zararlardan Universite sorumlu degildir.

Stajin Denetlenmesi
MADDE 10 - (1) Staj calismalar ilgili Bolim Baskanhdinin onerisi ile Fakllte Yonetim
Kurulunca gorevlendirilecek o6gretim elemanlan tarafindan denetlenebilir. Stajyer

Denetleme sonuclari bir raporla Dekanliga ve ilgili Bolim Baskanliklarina bildirilir.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 11 - (1) Stajin dederlendirilmesinde asadida belirtilen islemler uygulanir.

a) Bolim Staj Komisyonlari bir yariyil igerisinde, biri yariyilin ikinci haftasi olmak tGzere
en az iki kez ve yaz dénemi icerisinde biri yaz déneminin son haftasi olmak Uzere
en az iki kez toplanir. Bélim Staj komisyonlarn toplanti ginine kadar eksiksiz
olarak teslim edilmis olan staj dosyalarini inceleyerek sonuglari dederlendirir.

b) Staj dederlendirilmesi; staj yeri tarafindan doldurulan “Staj Sicil Fisi” ve
gerektiginde ogrencilerle ylz ylize gorlsme yapilarak sorulan sorulara verilen
cevaplar dikkate alinarak yapilir. Her stajyer 6grencinin degerlendirilmesi ayrdir.

c) Staj dederlendirmeleri; “kabul”, “kismen kabul” veya “ret” seklinde yapilir ve ilgili
bélim Staj Komisyonu tarafindan “Staj Dedgerlendirme Formu” doldurularak
imzalanir. Sonuglar en geg bir hafta igcinde B6lim Baskanligi'na yazili olarak bildirilir.

d) Bélim Baskanhgi, dederlendirme sonuglarini bir hafta iginde internet tizerinden ilan
eder ve Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)’ne girilmek izere Fakiilte Ogrenci Islerine iletir.

e) Eksik bulunan stajlar tamamlatilabilir ya da stajin tamami yeniden yaptirilabilir.

f) Ogrenci staj dersinden basarili ise basarili oldugu, stajin kismen kabul edilmesi
durumunda ise kabul edilen ve kalan staj slireleri OBS’de 6grenci dosyasina bilgi
notu seklinde bir sonraki egitim-6gretim yilinin Gglncl haftasina kadar girilir. Bu
bilgi notu Ogrencinin transkriptinde yer alir ve 6grenci/6gretim elemanlarinca

gorulebilir. Stajin tamami kabul edilen 6drenciye staj dersine kayit olmasi



durumunda G (Gecger) notu verilir. Ancak staj yukimluliga bulunan 6grenci, stajini
basari ile tamamlamadidi ve G (Gecger) notu almadigi siirece mezun olamaz.
g) Staj dosyalar, staj sicil fisleri ve staj dederlendirme formlarini iceren staj bilgileri

ilgili Bolim Baskanliklarinca en az 5 (bes) yil stireyle saklanir.

Staj Komisyonu Kararina itiraz

MADDE 12 - (1) Ogrenciler staj dederlendirme sonuclarina, ilanindan itibaren bir hafta
icinde ilgili Bolim Baskanlidina dilekgeyle basvurarak itiraz edebilirler. Yapilan itirazlar
bolim Staj Komisyonunun gorisit de alinarak Bolim Kurulu tarafindan incelenir ve en

geg bir hafta icinde sonuclandirilarak karara baglanir.

Staj Muafiyeti

MADDE 13 - (1) Odgrencilerin, daha o©nceki Yiiksekdégretim Kurumlarinda, 6grenim
sirasinda yapmis olduklari stajlarini belgelemeleri halinde muafiyet islemlerinde bolim
Staj Komisyonunun onerisi ile Bolim Kurulu yetkilidir. Bu durumdaki 6grencilerin,
kayit olduklar ilk yanyil icinde ilgili Yikseko6gretim Kurumundan yapmis olduklari
stajin detaylarini (staj defteri ile birlikte proje vb. eklerden olusan “Staj Dosyas!”, staj
yapilan mesleki isyerleri tarafindan doldurulan “Staj Sicil Fisi”, “Staj Dederlendirme

Formu”) ve kabul durumunu goésterir belge getirmeleri gerekmektedir.

Hiikim Bulunmayan Haller
MADDE 14 - (1) Bu staj ilkelerinde hiikkiim bulunmayan hallerde SDU Lisans Ogretimi
Staj Yénergesi ve SDU Onlisans, Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeligi

htkdmleri uygulanir.

MADDE 15 (1) Bu staj ilkelerinin uygulama esaslarinda hikim bulunmayan hallerde

Fakulte Kurulu yetkili olacaktir.

Yarurliik
MADDE 16 - (1) Bu staj ilkeleri; Siileyman Demirel Universitesi Senatosu tarafindan

kabull tarihinden itibaren yurtrltge girer.

Yiiriitme

MADDE 17 - (1) Bu staj ilkeleri SDU Mimarlik Fakiiltesi Dekanlidi tarafindan yuratalir.



