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2021-2022 BAHAR PANDEMi DONEMi
Staj Esaslari

Boliimiimiiz o6grencilerin 2021-2022 Bahar doéneminde yapacaklarl staj
basvurulari sirasinda ve stajlarini tamamlamalari sonrasinda uyacaklari ve dikkat etmeleri
beklenen esaslar asagida yer almaktadir:

Staja dair tiim yonerge, esaslar ve duyurular SDU Mimarlik Fakiiltesi’nin stajla ilgili
internet sayfasinda (https://mimarlik.sdu.edu.tr/tr/dokumanlar/06-staj-dokumanlari)

yer almaktadir.

Litfen staj basvurunuzdan once belirtilen Fakiilte sayfasindaki Sehir Planlama
Boliimii'ne ait ilgili belgeleri ve duyurular1 okuyunuz.

Staj basvurularinin yukarida belirtilen internet sayfasinda yer alan
Universitemiz Staj Yénergesi ile Béliimiimiiziin Pandemi Déneminde Takip Edilecek
Staj Uygulama Yoénergesi ve Uygulama ilkeleri geregince ve bahsi gecen ilke ve
yonergeye uygun olarak yapilmasi gerekmektedir.

STA] BASVURUSU

Staj son basvuru ve eksik belge tamamlama tarihi 30 Haziran Saat 16:00’d1r.

Ders doneminde staj yapilamaz. Staj donemi; 04 Temmuz-30 Eyliil 2022’dir.

SDU OBS basvurusunda belirtilen tarihlere dikkat edilmelidir. Staj siirelerinin
hesabinda resmi tatillerin staj stliresinden c¢ikartilmasi gerekmektedir. (6rnegin; 9-12
Temmuz Kurban Bayrami, 15 Temmuz, 30 Agustos).

Bu hususa uymayan bagvurularin staj tarihleri giincellenmelidir.

Boliim Staj Esaslari ¢ercevesinde; 6grencilerimizce doérdiincii yariyildan sonra yaz
dénemlerine rastlayan aylarda, sira gézetmeksizin, “Ozel Biiro” veya “Resmi Kurum”
Stajlarindan (tercihen 6nce Biiro Staji) herhangi birinden minimum 20, maksimum 40
isgiinii olmak iizere, toplamda en az 60 isgiinii, en fazla 90 isgiinii staj yapilmasi
zorunludur.

Staj siiresi eksik olanlar veya yeni basvuru yapacaklar en az 20 glin basvuru
yapmalidir.

Cumartesi giinleri calisilan 6zel planlama biirolarinda yetkili planci imzal tiizel
kisilik veya serbest meslek erbabi kaseli ve imzali belge ibrazi zorunludur.

Ogrencinin staj yapacag yeri bulma sorumlulugu vardir. Staj yeri ve basvurusunda
olusan aksaklik ve sikintilarda Boliimiin veya Staj Komisyonunun yikimlaligi
bulunmamaktadir.

Ogrencilerimizin staj taleplerine dair hazirlayacaklar ve staj islemleri ile ilgili Staj
Yonergesi, esaslar1 ve duyurularda belirtilen evraklari (Pandemi donemi 6grenci dilekgesi,
beyannamesi, staj yapilacak resmi kurumdan/é6zel planlama biirosundan alinmis yeni
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tarihli isyeri 6grenci staj kabul yazisi ve is gilivenligi sinavi ekran goriintlisii veya
sertifikas1) SDU OBS’ne yiiklemeleri, staj bilgilerini doldurmalar ve ayrica, ayni belgeleri
Boliimiin staj is ve islemlerine dair e-posta adresine (sdusbpstaj@gmail.com) ilgili

mevzuat geregince son staj basvuru tarihinden once iletilmeleri gerekmektedir.

E-postanin konu kismina “STA] BASVURUSU-Ogrencinin Adi/soyadi ve
numarasi” yazilmahdir.

Daha o6nce varsa yapilan staj tiirii ve tarihleri ile kabul giinleri dilek¢ede
belirtilmelidir.

Staj basvurusuna esas belgeler e-posta olarak iletildikten ve OBS'ne evraklar
yuklendikten sonra Komisyon baskanti ile staj yerinin Komisyon tarafindan kabulii ve onay1
icin iletisime gecilmelidir.

Sadece stajin onaylanmasi amaciyla OBS basvurusu yapmak (ve cevap beklemek)
staj yerinin boliim tarafindan kabulii ve onayi i¢in yeterli degildir.

SDU Mimarlik Fakiiltesi'nin stajla ilgili sayfasindaki “Staj Basvuru ve Kabul
Formu”’nu kullanmayiniz. Resmi kurumlardan dilekge ile yapilacak basvuru sonrasi
alinacak resmi (barkodlu) yazi ve 6zel planlama biirolarinin imzal kaseli yazinin OBS’ne
yluklenmesi ve staj e-posta adresine iletilmesi zorunludur.

“Staj Formu (sigorta icin)”nun sistemden alinamamasi durumunda, SDU Mimarlik
Fakiiltesi'nin internet sayfasindaki “Staj Formu (sigorta icin)”nun ¢iktisinin alinmasi, elle
doldurulmasi, o6grenci tarafindan imzalanmasi ve Komisyon baskanindan onay
alinabilmesi icin gorisme oncesi hazirlanmasi gerekmektedir. (Bu belgenin OBS’ne
ylklemesi veya e-posta gonderimi ise, yapilmayacaktir).

SDU-OBS tizerinden dogrudan Komisyon Baskaninin imzasi olmadan basilarak
kurum ve kuruluslara onaylatilan ve sonradan Komisyona imza i¢in getirilen formlar
Komisyonca kabul edilmemektedir.

SIGORTA GiRisi
“Staj Formu (sigorta i¢in)”"nun doldurulmasi, imzalanmasi ve Staj Komisyon
baskanina imzalatilmasi ve ardindan staj yapilacak ilgili resmi kurum yetkilisince

imzalanmasi, kaselenmesi ve miihiirlenmesi veya 6zel planlama biirosu yetkilisince
imzalanmasi kaselenmesi sonrasinda evragin staja baslamadan evvel, sigorta girisi

yapilmasi i¢in Fakiilte Muhasebe Servisine stajdan en az 10 giin 6nce teslimi yapilmahdir.
Komisyon baskani imzasi alinmadan formun teslimi yapilmalidir.

Teslim edilecek form 1 asil niisha olarak hazirlanir. 5510 sayili Kanunun 5/b ve
87/e fikras1 geregince staj yapan 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumu’na, Is Kazasi ve
Meslek Hastalig1 icin sigortali girisi staja baslangi¢ giintinden bir giin 6nce yapilacak ve
pirimi iniversitemiz tarafindan 6denecektir.

Her stajda sigorta giris isleminin yapilmasi gerekmektedir.

Daha o6nceden sigortasi mevcut olan 6grencilerin Fakiilte Muhasebe Servisi ile
irtibat saglamasi ve sigortanin mahiyeti ile ilgili bilgi vermesi zorunludur.

Fakiiltemizin sigorta girisinden sonra staja baslanabilir.
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STAJ VE SONRASI EVRAK TESLIMi/ILETIMi

Ogrenci stajina beyan ettigi ve Boliim Komisyon baskani tarafindan onaylanan ve
resmi kurum / 6zel planlama biirosunca kabul edilen tarihte baslar.

Ogrenci, staj yaptig1 resmi kurumdan imzali, kaseli ve miihiirlii veya 6zel biirodan
imzali kaseli staj defterinin orijinal niishasin1 kapal zarf icinde posta yoluyla veya elden
Boliim sekreterligine ulastirarak (Komisyon veya Komisyon baskanina hitapl degil, Boliim
hitapl olacak sekilde) evraklarini teslim eder ya da staj e-posta adresine iletilmesini saglar.

Staj Degerlendirme Formu ise, staj yapilan resmi kurum tarafindan imzaly, kaseli ve
miihiirlii veya 6zel planlama biirosu tarafindan kaselenmis ve imzalanmis kapali zarfla
posta yoluyla Boliime gonderilebilir veya ogrenci tarafindan Boéliime elden teslim
edilebilir.

Kurum yetkililerince Staj Degerlendirme Formu dogrudan boliim staj e-posta
adresine de iletilebilir.

Farkli sekilde gonderilen veya 6grencinin kendisi tarafindan e-posta ekinde veya
acik zarfla elden teslim edilen formlar B6liim tarafindan kabul edilmez veya Komisyonca
degerlendirmeye alinmaz.

Bagvurusu OBS’'nde onaylanmamis ogrenciler staja baslayamaz ve baslayan ve
tamamlayanlarin staji, Béliim Staj Komisyonunca degerlendirmeye alinmaz.

Ogrenci, 2022-2023 Akademik y1l1 Giiz dénemi baslama tarihinden itibaren 30 giin
icinde 1slak imzali ve kaseli staj defteri ve ekleri, staj sicil fisi (Staj Degerlendirme Formu)
ile ilgili diger belgelerinin (Universite Staj Yonetmeligi ile Boliim Staj Yonergesinde
belirtilen sekilde ve resmi kurum yetkilisi tarafindan imzali, kaseli ve miihiirlii veya 6zel
biiro yetkilisi tarafindan imzal ve kaseli bir bicimde kapal zarfta) Boliim Baskanligina
posta yoluyla veya elden iletilmesini saglamakla yikimludiir.

Ogrencilerin ilgili yonergeleri ve ilke kararlarimi okuduktan sonra varsa_soru ve
bilgi istemlerini “sdusbpstaj@gmail.com” adresine yazili olarak iletmeleri ve

Bolim Baskanhigina iletilecek evraklar igin veya Fakiltenin ilgili internet
sayfasinda yer alan bilgiler konusunda Komisyon iiyelerini mesgul etmemeleri
gerekmektedir.

Staj derslerini alan égrencilerimize 6nemle duyurulur.
SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU

STAJ] KOMISYONU BASKANLIGI
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