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FAKÜLTE SEKRETERİ

Temizlik personeli zamanında görev alanında çalışmaya 
hazır halde bulunur

Görev alanını kontrol eder ve sorumlu kişilerle birlikte 
günlük çalışma planını yapar

Çalışmaya başlamadan önce uygun kıyafetleri giyer, 
maske ve eldiven takar

Eksiklik var mı?
EVET

HAYIR

Görev alanını havalandırır

Görev alanındaki belirlenen yerleri talimatlara uygun 
olarak temizler

Lavabolardaki sıvı sabun, kağıt havlu ve peçeteleri 
kontrol eder

Kapı, pencere ve cam yüzeyleri kontrol eder ve 
temizliğini yapar

Alan sorumlusunun göreviyle ilgili vereceği diğer işleri 
yapar

Mesai bitimine yakın görev alanını kontrol eder

Eksiklik var mı? Eksikleri tamamlar

Eksikleri tamamlar

EVET

HAYIR
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