
BAŞLAMA

BİTİŞ

İŞ AKIŞ ŞEMASI: 
YILLIK İZİN İŞLEMİ

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ
MİMARLIK FAKÜLTESİ DEKANLIĞI

HAZIRLAYAN ONAY KALİTE SİSTEM ONAYI

OĞUZHAN KÜRŞAT UÇAR
DR. ÖĞR. ÜYESİ SEDA ŞİMŞEK TOLACI

DEKAN YARDIMCISI
BELGİN ÇEKİN

FAKÜLTE SEKRETERİ

İzin talebi olan personelce izin onay formu doldurularak 
ilgili birime / kişiye iletilir

İzin formunun paraflanarak birim amirine gönderilmesi

Birim amiri tarafından izin talebinin yıllık izin planına ve 
çalışma yoğunluğuna göre değerlendirilmesi

Yıllık izin yeterli mi?

İzin kullanıma uygun 
mu?

Talebin uygun olarak düzenlenmesi için reddedilmesi

İzin formunun onaylanarak ilgili birime 
gönderilmesi

Personelin iznini nerede geçireceğinin 
kontrol edilmesi

İzin yurtdışında mı 
geçirilecek?

İlgili personelden yurtdışı izin talep formu 
istenmesi

İzin talebinin reddedilmesi

Yurtdışı izin talep dilekçesinin 
düzenlenmesi

Yurtdışı izin talep dilekçesinin Personel 
Daire Başkanlığına gönderilmesi

Personel Daire Başkanlığı tarafından 
talebin Rektörlük Makamına sunulması ve 

onaylanan talebin birime bildirilmesi

İzinin, izin takip formuna işlenmesi, izin formunun 
personelin özlük dosyasına konulması ve Personel 

Daire Başkanlığına gönderilmesi
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