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SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU

2024-2025 EGITIM-OGRETIM YILI BAHAR DONEMI
Staj Esaslar

Bolimimiz 6grencilerinin 2024-2025 Bahar doneminde yapacaklari staj bagvurulari
sirasinda ve stajlarin1 tamamlamalar1 sonrasinda uyacaklar1 ve dikkat etmeleri beklenen
esaslar asagida yer almaktadir:

Staja dair tiim yonerge, esaslar ve duyurular SDU Mimarlik Fakiiltesi Sehir ve Bolge
Planlama’nin stajla ilgili internet sayfasinda (Dokiiman Arsivinde) yer almaktadir.

Litfen staj basvurunuzdan once belirtilen Fakiilte sayfasindan Sehir Planlama
Béliimii’niin internet sayfasina girerek DOKUMAN ARSIVI’nde yer alan ilgili belgeleri ve
duyurulart okuyunuz.

Staj bagvurularmm yukarida belirtilen internet sayfasinda yer alan Universitemiz Staj
Yonergesi ile Boliimiimiiziin Takip Edilecek Staj Uygulama Y énergesi ve Uygulama ilkeleri
geregince ve bahsi gegen ilke ve yonergeye uygun olarak yapilmas: gerekmektedir.

STAJ BASVURUSU

Staj ilk basvuru tarihi 17 Mart 2025 ve son basvuru/eksik belge tamamlama tarihi
27 Haziran 2025 Saat 16:00’dir. Ders doneminde staj yapilamaz. Staj dénemi; 21 Temmuz -
12 Eyliil 2025°tir (Tarihler akademik takvime gore degiskenlik gosterebilir). SDUNET,
Ogrenci bilgi sistemi iizerinden yapilacak basvuruda belirtilen tarihlere dikkat edilmelidir.

Staj siirelerinin hesabinda resmi tatillerin (15 Temmuz, 30 Agustos vb.) staj
siiresinden ¢ikartilmasi gerekmektedir. Bu hususa uymayan basvurularin staj tarihleri
giincellenmelidir.

Bolim Staj Esaslari cgergevesinde; ogrencilerimizce dordiincti yariyildan sonra yaz
donemlerine rastlayan aylarda, sira gozetmeksizin, “Ozel Biiro” veya “Resmi Kurum”
Stajlarindan (tercihen once Biiro Staji) herhangi birinden minimum 20, maksimum 40 is giini
olmak tizere, toplamda en az 60 is giini, en fazla 90 is giinii staj yapilmasi zorunludur.

Staj siiresi eksik olanlar veya yeni bagvuru yapacaklar en az 20 giinliik basvuru

yapmalidir.

Cumartesi giinleri ¢alisilan 6zel planlama biirolarinda yetkili planct imzali tiizel kisilik
veya serbest meslek erbabi kaseli ve imzali belge ibrazi zorunludur.

Ogrencinin staj yapacag: yeri bulma sorumlulugu vardir. Staj yeri ve basvurusunda
olusan aksaklik ve sikintilarda Bolimin veya Staj Komisyonunun sorumlulugu
bulunmamaktadir.



Ogrencilerimizin once SDUNET Ogrenci Bilgi Sisteminden ilgili bilgileri doldurarak
basvuru yapmalar1 gerekmektedir. SDUNET Ogrenci Bilgi Sisteminden basvurusunu yapan
ogrenciler Staj Yonergesi, esaslart ve duyurularda belirtilen evraklar1 (6grenci dilekgesi,
beyannamesi, staj yapilacak resmi kurumdan/6zel planlama biirosundan alinmig yeni tarihli
isyeri Ogrenci staj kabul yazis1 ve ig giivenligi smavi ekran goriintiisii veya sertifikasi) son
basvuru tarihinden dnce Sehir ve Bolge Planlama Boliim Sekreterligine (Pinar Hanima)
teslim etmelidirler.

Daha oOnce varsa yapilan staj tiirii ve tarihleri ile kabul giinleri dilekc¢ede
belirtilmelidir.

SDU Mimarlik Fakiiltesi'nin stajla ilgili sayfasindaki “Staj Basvuru ve Kabul
Formu’nu Kkullanmayimiz, sistem c¢iktistm kullaniniz. Resmi kurumlardan dilekce ile

yapilacak bagvuru sonrasi alinacak resmi (barkodlu) yazi ve 6zel planlama biirolarinin imzali
kaseli yazis1 getirilmesi zorunludur.

Staj Formu’nun (sigorta i¢in) sistemden alinamamasi durumunda, SDU Mimarlik
Fakiiltesi’nin internet sayfasindaki “Staj Formu (sigorta i¢in)”’nun ¢iktisinin alinmasi, elle
doldurulmasi, 6grenci tarafindan imzalanmasi ve Komisyon bagkanindan onay alinabilmesi
igin goriisme oncesi hazirlanmasi gerekmektedir. Belgelerin sisteme yiiklemesi veya e-posta
gonderimi yapilmayacaktir.

SDUNET Ogrenci Bilgi Sistemi staj bagvurusu iizerinden dogrudan Komisyon
Baskaninin imzas1 olmadan basilarak kurum ve kuruluslara onaylatilan ve sonradan
Komisyona imza igin getirilen formlar Komisyonca kabul edilmemektedir.

SIGORTA GIRiSi

“Staj Formu (sigorta i¢in)’nun doldurulmasi, imzalanmasi ve Staj Komisyon
bagkanina imzalatilmas1 ve ardindan staj yapilacak ilgili resmi kurum yetkilisince
imzalanmasi, kaselenmesi ve miihiirlenmesi veya o6zel planlama biirosu yetkilisince
imzalanmas1 kagelenmesi sonrasinda evragin staja baslamadan evvel, sigorta girisi yapilmasi
icin Fakiilte Muhasebe Servisine stajdan en az 10 giin 6nce teslimi yapilmalidir. Komisyon
baskani imzas1 alinmadan formun teslimi yapilmalidir.

Teslim edilecek form 1 asil niisha olarak hazirlanir. 5510 sayili Kanunun 5/b ve 87/e
fikras1 geregince staj yapan oégrencinin Sosyal Giivenlik Kurumu’na, Is Kazas1 ve Meslek
Hastalig1 i¢in sigortali girisi staja baslangi¢ giiniinden bir giin 6nce yapilacak ve primi
tiniversitemiz tarafindan 6denecektir.

Her stajda sigorta giris isleminin yapilmasi gerekmektedir.

Daha 6nceden sigortast mevcut olan 6grencilerin Fakiilte Muhasebe Servisi ile irtibat
saglamasi ve sigortanin mahiyeti ile ilgili bilgi vermesi zorunludur.

Fakiiltemizin sigorta girisinden sonra staja baslanabilir.



STAJ VE SONRASI EVRAK TESLIiMi/iLETiMi

Ogrenci stajma beyan ettigi ve Boliim Komisyon baskani tarafindan onaylanan ve
resmi kurum/dzel planlama biirosunca kabul edilen tarihte baslar.

Ogrenci, staj yaptig1 resmi kurumdan imzal, kaseli ve miihiirlii veya 6zel biirodan
imzali kageli staj defterinin orijinal niishasim1 kapali zarf iginde posta yoluyla veya elden
Boliim sekreterligine ulastirarak (Komisyon veya Komisyon baskanina hitapli degil, Bolim
hitapl1 olacak sekilde) evraklarini teslim eder.

Staj Degerlendirme Formu ise, staj yapilan resmi kurum tarafindan imzali, kaseli ve
mihtrhi veya 6zel planlama biirosu tarafindan kaselenmis ve imzalanmis kapali zarfla posta
yoluyla Béliime gonderilebilir veya 6grenci tarafindan Boliime elden teslim edilebilir. Farkli
sekilde gonderilen veya agik zarfla elden teslim edilen formlar Bolim tarafindan kabul
edilmez veya Komisyonca degerlendirmeye alinmaz.

Basvurusu sistemden onaylanmamis 6grenciler staja baslayamaz ve baslayan ve
tamamlayanlarin staji, Boliim Staj Komisyonunca degerlendirmeye alinmaz.

Ogrenci, 2025-2026 Akademik yili Giiz dénemi baslama tarihinden itibaren 30 giin
icinde 1slak imzal1 ve kaseli staj defteri ve ekleri, staj sicil fisi (Staj Degerlendirme Formu) ile
ilgili diger belgelerinin (Universite Staj Yoénetmeligi ile Boliim Staj Yonergesinde belirtilen
sekilde ve resmi kurum yetkilisi tarafindan imzali, kaseli ve miihiirlii veya 6zel biiro yetkilisi
tarafindan imzali ve kaseli bir bi¢imde kapali zarfta) Boliim Baskanligina posta yoluyla veya
elden iletilmesini saglamakla yiikiimlidir.

Staj derslerini alan 6grencilerimize 6nemle duyurulur.

SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU
STAJ KOMIiSYONU BASKANLIGI



